Zalacznik do regulaminu publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publiczne;j

Urzedu Miejskiego w Glogowie

Symbol Kkarty:
KARTA USLUG

Nazwa ustugi: 1.USC.2
WYDANIE ODPISOW I ZASWIADCZEN

Urzad Miejski
w Glogowie
Cel ustugi: Woydanie odpisu aktu stanu cywilnego, za§wiadczenia
Kogo dotyczy? Osoby uprawnionej do uzyskania dokumentu stanu cywilnego :

- osoba, ktorej akt dotyczy, jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, malzonek,
przedstawiciel ustawowy,

- podmiot uprawniony do uzyskania za$wiadczenia o stanie cywilnym,
wylacznie osoba, ktorej akt dotyczy,

- inne osoby, ktore wykaza interes prawny,

Wykazanie Interesu prawnego nastgpuje przez potwierdzenie, ze Zgdanie odpisu aktu
stanu cywilnego lub zaswiadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy
w postepowaniu sqgdowym lub administracyjnym, co nalezy udokumentowac np.
wezwaniem sqdu lub organu administracji do przediozenia tego dokumentu Ilub
okazaniem potwierdzonego przez sqd pozwu sqdowego wzglednie zawiadomienia organu
administracyjnego o toczqcym si¢ postegpowaniu.

2. Istnieje mozliwo$¢ podjecia czynnosci za posrednictwem osoby upowaznionej
- pelnomocnika. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piSmie.

Pelnomocnik dotacza do podania oryginat lub urzgdowo poswiadczony odpis
pelnomocnictwa.

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2016 ., poz. 2064 z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2017r., poz. 1257 z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 262 z pdzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz.
1827 z pdzn. zm.).

5. Ustawa z dnia 27 czerwca 2016r o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U. z 2016r., poz. 1030 z pdzn. zm.)

6. Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych
aktéw stanu cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r.
(Dz. U.z2004 r., Nr 166, poz. 1735).

Wymagane
dokumenty:

1. wniosek o wydanie odpisu skroconego / zupetnego / wielojezycznego,
(wzory wnioskow do pobrania ponizej w zalgcznikach 1 — 4 )

2. dowod uiszczenia naleznej optaty skarbowej,

3. dokument tozsamos$ci wnioskodawcy (dowod osobisty, paszport),

4. pisemne upowaznienie, jezeli wnioskodawca ustanowit pelnomocnika.

Czas realizacji:

W dniu ztozenia wniosku, je$li akt stanu cywilnego znajduje sie w krajowym
Rejestrze Stanu Cywilnego.




W terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku, jezeli akt stanu cywilnego, ktory
zostat sporzadzony USC w Glogowie, wymaga przeniesienia do krajowego
Rejestru Stanu Cywilnego.

W terminie 10 dni od dnia zloZenia wniosku, jesli akt stanu cywilnego zostat
sporzadzony w innym Urzgdzie Stanu Cywilnego i nie znajduje si¢ w krajowym
Rejestrze Stanu Cywilnego (RSC). Urzad Stanu Cywilnego w Glogowie nie ma
wplywu na czas realizacji zadania, zamieszczenia aktu w RSC przez inny USC,
ktory wykonuje je w terminie ustawowym do 10 dni.

Do 1 miesiaca, w przypadku prowadzenia postgpowania wyjasniajacego np.

w sytuacji, gdy podanie nie spetnia wymogdéw okre§lonych w przepisach prawa.
Odpis aktu stanu cywilnego przesytany jest po jego pozytywnym zakonczeniu.

Optaty: 22 zt — opflata skarbowa za odpis skrocony,
33 zlt — optata skarbowa za odpis zupehny,
24 7zt — oplata skarbowa za zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby, dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku, albo
o0 zaginieciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego,
24 7k — optata skarbowa za zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu
cywilnego,
26 zt — optata skarbowa za inne za§wiadczenia,
17zt - optata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa.
Zaplaty optaty skarbowej nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Glogowie lub bezposrednio w kasie Starostwa Powiatowego
ul. Sikorskiego 21,0d poniedziatku do piatku, w godzinach 8.00 - 14.30.

Tryb odwolawczy: | W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego,

stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Dolnoslaskiego
za posrednictwem Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania decyzji.

Rezultat realizacji
ustugi:

1. Z rejestru stanu cywilnego wydaje sig;

- odpisy zupelne i skrocone aktéw stanu cywilnego,

- zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby,

- zaswiadczenia o stanie cywilnym

- inne zaswiadczenia dotyczace urzgdowego potwierdzenia okreslonych faktow.
np. zaswiadczenie o wyznaczonej dacie $lubu.

2. Decyzja o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego.

Gdzie zalatwie Urzad Stanu Cywilnego (USC) 67-200 Glogoéw ul. Sikorskiego 21,
sprawe? tel. 76 72-65-602 (odpisy aktow stanu cywilnego)
tel. 76 72-65-600; 76 72-65-601 (zaswiadczenia)
Urzad Stanu Cywilnego przyjmuje interesantow od poniedziatku do piatku
w godzinach; 9.00 - 14.30.
Dodatkowe Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, za§wiadczenia, mozna zlozy¢
informacie: w dowolnym urzegdzie stanu cywilnego bez wzgledu na miejsce sporzadzenia i

przechowywania aktu.

Whnioski w sprawie wydania odpisow aktow stanu cywilnego z rejestru stanu
cywilnego przyjmowane sg:

* w siedzibie USC: Glogéw, ul. Sikorskiego 21 pok. 13

* wniosek 0 wydanie zaswiadczenia, sktada si¢ w siedzibie USC, pok. 11.

* za posrednictwem poczty: adres do korespondencji - ul. Rynek 10, 67-200
Glogow

» za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP
(adres elektronicznej skrzynki podawczej znajduje sie na stronie gtownej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gtogowie).




Odpis aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby moze zostaé wydany
na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego.

Zadany odpis moze zostaé przestany elektronicznie za pomoca platformy
ePUAP, jednak warunkiem odbioru takiego dokumentu jest posiadanie
oprogramowania odczytujacego dokumenty opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

(UWAGA! Posiadanie jedynie profilu zaufanego na platformie ePUAP nie jest
wystarczajace do otwarcia przestanego dokumentu).

Zatgczniki:

1. USC wniosek odpis aktu urodzenia

2. USC wniosek odpis aktu matzenstwa

3. USC wniosek odpis akt zgonu

4. wniosek o wydanie zaswiadczenia o zamieszczonych lub nie zamieszczonych
danych w RSC
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