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Urzedu Miejskiego w Glogowie

Symbol Kkarty:
KARTA USLUG

Nazwa UShlgiZ 12.USC.2
ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO,

Urzad Miejski SPROSTOWANIE / UZUPELNIENIE AKTU
w Glogowie

Cel ustugi: Akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z zawartymi w innych
(wczesniejszych) aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby lub jej
wstepnych, podlega sprostowaniu przez kierownika USC miejsca sporzadzenia
aktu.
Akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych danych,
podlega uzupelieniu przez kierownika USC, ktéry akt sporzadzitl,
na podstawie innych aktéw stanu cywilnego lub innych dokumentéw majacych
wplyw na stan cywilny osoby.

Kogo dotyczy? Z wnioskiem o dokonanie zmian w akcie stanu cywilnego moze wystapic:
* osoba, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciel ustawowy.
* inna osoba, ktéra ma w tym interes prawny.
* prokurator.

Podstawy Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

prawne: ( Dz. U. z 2016 r., poz. 2064 z p6zn. zm.); Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej ( Dz. U. 22016 r., poz. 1827 z pézn. zm.).

Wymagane Whiosek o sprostowanie btednych wpisow w akcie stanu cywilnego.

dokumenty: Whiosek 0 uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego

Dokument tozsamosci - dowod osobisty lub paszport, do wgladu.

Czas realizacji:

Jezeli sprostowanie / uzupetnienie dokonywane jest na podstawie aktow stanu
cywilnego sporzadzonych w miejscowym Urzedzie Stanu Cywilnego, czynnos$¢
ta wykonywana jest bez zbednej zwloki, W sytuacjach wymagajacych
postgpowania wyjasniajgcego, w terminie do 14 dni.

Optaty:

- sprostowanie / uzupetnienie aktu stanu cywilnego - 39,- zt

- pelnomocnictwo — 17,- zt

wolne od oplaty skarbowej jest zlozenie pelmomocnictwa udzielonego
malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

Optate skarbowa wnosi si¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w Glogowie, lub bezposrednio w kasie Starostwa Powiatowego w Glogowie,
ul. Sikorskiego 21, gdzie Urzad Stanu Cywilnego ma swojg siedzibe,
w godzinach: 8.00 — 14.30.

Osoby wystepujace do Urzedu Stanu Cywilnego w Glogowie z wnioskiem
w okreslonej sprawie, obowigzane sa do uiszczenia optaty skarbowej w chwili
ztozenia wniosku.

W kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej optaty, Urzad Stanu Cywilnego
obowigzany bedzie przekaza¢ organowi podatkowemu informacj¢
0 jej niezaplaceniu, co skutkowa¢ bedzie dochodzeniem nalezno$ci
W postepowaniu egzekucyjnym.




Tryb

Od decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego

odwotawczy: we Wroctawiu za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Glogowie, w terminie 14 dni od dnia jej dorg¢czenia.
Rezultat Po sprostowaniu/uzupehieniu aktu stanu cywilnego wnioskodawcy wydawany

realizacji ushugi:

jest odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

Etapy realizacji
ustugi:

W  przypadku, kiedy akty stanu cywilnego stanowigce podstawe
do sprostowania / uzupehienia, zostaty sporzadzone w innych urzgdach stanu
cywilnego, termin realizacji wniosku jest zalezny od dnia udostepnienia aktow
przez te urzedy w krajowym Rejestrze Stanu Cywilnego (RSC).

Kierownik urzedu stanu cywilnego wystgpujacy o udostgpnienie okreslonego
dokumentu w RSC nie ma wplywu na termin realizacji tego zlecenia. Urzad
Stanu Cywilnego posiadajacy ksiege udostepnia akt w RSC w terminie
ustawowym do 10 dni.

Gdzie zalatwig
sprawe?

Urzad Stanu Cywilnego, 76-200 Gtogow, ul. Sikorskiego 21 pok. 11, 12
tel. 76 72-65-600; 76 72-65-601; 76 72-65-603

Dodatkowe
informacije:

Podanie sktada si¢ w Urzgdzie Stanu Cywilnego osobiscie, badZ poprzez osobg
upowazniona.

W przypadku zlozenia wniosku poczta, podanie winno zawiera¢ notarialne
potwierdzenie podpisu wnioskodawcy.

Whniosek mozna przesta¢ droga elektroniczng, jezeli wnioskodawca moze
potwierdzi¢ go bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub uwierzytelni¢ profilem
zaufanym ePUAP.

Akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi
w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innymi aktami stanu
cywilnego, o ile stwierdzaja zdarzenie wcze$niejsze i dotycza tej samej osoby
lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega
sprostowaniu lub uzupehieniu przez kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory
go sporzadzit.

Jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego jest niemozliwe na podstawie
dokumentacji akt zbiorowych stanowiacych podstawe rejestracji aktu stanu
cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, stwierdzajacych zdarzenie
wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych albo zagranicznych
dokumentow stanu cywilnego — sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje
sad.

Sprostowania lub uzupehienia aktu zgonu dokonuje sad, jezeli w akcie zgonu
znajduja si¢ bledne wpisy dotyczace daty zgonu lub akt nie zawiera daty lub
godziny zgonu, a dane te nie wynikaja z dokumentoéw stanowigcych podstawe
sporzadzenia aktu zgonu.

Zakaczniki:

1. wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego.
2. wniosek o uzupehienie tresci aktu stanu cywilnego.
3 .upowaznienie dla pelnomocnika do zgloszenia.
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