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Urząd Miejski 

w Głogowie 

KARTA USŁUG 

Symbol karty: 

 

 

     2.USC.2 Nazwa usługi: 

ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA 

 

 

Cel usługi: Sporządzenie aktu urodzenia dziecka  

Kogo dotyczy? Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonują: 

•ojciec lub matka, posiadający pełną zdolność do czynności prawnych, 

•przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki, 

•pełnomocnik (osoba upoważniona przez rodziców dziecka)  

 

Podstawy 

prawne: 

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.  

z 2016 r., poz. 2064 z późn. zm.), Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 

skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827), Ustawa z dnia 24 września 2010 r.  

o ewidencji ludności (Dz. U. z 2017 r., poz. 657), Ustawa o świadczeniu usług 

drogą elektroniczną (Dz. U. z 2016r., poz. 1030 z późn. zm.) 

 

Wymagane 

dokumenty: 

1. Dokumenty tożsamości rodziców dziecka: 

- dowód osobisty lub paszport – do wglądu 

2. Oświadczenie rodziców o nadanych imionach (w przypadku rejestracji 

urodzenia dziecka przez osobę upoważnioną). 

3. Pełnomocnictwo – w przypadku zgłoszenia urodzenia dziecka przez 

pełnomocnika. 

4. odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców dziecka. 

5. przy zgłoszeniu urodzenia dziecka ze związku poza małżeńskiego, matka 

dziecka przedkłada, w zależności od stanu cywilnego, odpis skrócony aktu 

urodzenia, odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwiązaniu 

małżeństwa, odpis skrócony aktu zgonu małżonka. 

Ojciec dziecka – odpis aktu urodzenia. 

Posiadanie odpisów aktów stanu cywilnego, o których mowa w pkt. 4 i 5  

jest obowiązkowe, jeżeli rejestracja urodzenia dziecka odbywa się za granicą. 

Podstawą sporządzenia aktu urodzenia jest karta urodzenia dziecka oraz protokół 

zgłoszenia urodzenia.  

 

Czas realizacji: Sporządzenie aktu urodzenia dziecka następuje niezwłocznie, gdy wymagane 

akty stanu cywilnego rodziców dziecka znajdują się w miejscowych księgach. 

Jeżeli akty stanu cywilnego rodziców dziecka, o których mowa wyżej 

sporządzone zostały w innym USC, sprawa jest załatwiana niezwłocznie po 

zrealizowaniu zlecenia przeniesienia aktów do krajowego Rejestru Stanu 

Cywilnego przez USC miejsca ich sporządzenia. 

Urząd Stanu Cywilnego posiadający księgę stanu cywilnego wykonuje zlecenie  

w terminie ustawowym do 10 dni.  

 

Opłaty: •sporządzenie aktu urodzenia oraz wydanie 1 odpisu skróconego po 

sporządzeniu aktu urodzenia jest wolne od opłat. 

•opłata skarbowa od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa dla osoby załatwiającej sprawę (z wyłączeniem 

pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 

rodzeństwu) – 17,00 zł. 

 



Opłatę skarbową należy wnieść na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego  

w Głogowie, bądź w kasie Starostwa Powiatowego ul. Sikorskiego 21, gdzie swą 

siedzibę ma Urząd Stanu Cywilnego, w godzinach 8.00 – 14.30.  

 

Tryb 

odwoławczy: 

Nie przysługuje  

 

Rezultat 

realizacji usługi: 

Po sporządzeniu aktu urodzenia wydawany jest jeden odpis skrócony aktu 

urodzenia oraz powiadomienie o nadaniu numeru PESEL. 

 

Gdzie załatwię  

sprawę? 

Urząd Stanu Cywilnego (USC); 67-200 Głogów, ul. Sikorskiego 21, pok. 11 

tel. 76 72-65-603 lub 76 72-65-600 

 

Dodatkowe 

informacje: 

Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w urzędzie stanu cywilnego 

właściwym ze względu na miejsce urodzenia dziecka: 

- w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia, 

- w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia. 

 

Jeżeli osoby uprawnione nie dokonają zgłoszenia urodzenia w terminie 21 dni  

od dnia sporządzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia 

karty martwego urodzenia, kierownik urzędu stanu cywilnego ma obowiązek 

sporządzenia aktu z urzędu na podstawie karty urodzenia albo karty martwego 

urodzenia, z jednoczesnym nadaniem imienia dziecku i zamieszczeniem 

adnotacji o sporządzeniu aktu z urzędu, oraz informuje rodziców dziecka o jego 

sporządzeniu.  

 

Rodzice mogą złożyć przed kierownikiem USC, oświadczenie o zmianie imienia 

lub imion dziecka, w terminie 6 miesięcy od dnia sporządzenia aktu urodzenia. 

Oświadczenie o zmianie imienia rodzice dziecka mogą złożyć  

w dowolnym urzędzie stanu cywilnego. Wymagana jest obecność obojga 

rodziców.  

 

Z dniem 1 czerwca 2018r zgłoszenie urodzenia dziecka będzie można dokonać 

drogą elektroniczną. Zgłoszenia urodzenia dziecka będą mogli dokonać rodzice 

dziecka z uregulowaną sytuacją prawną dziecka (rodzice są małżeństwem). 

Formularz elektronicznego zgłoszenia będzie można przesłać do USC miejsca 

urodzenia dziecka poprzez ePUAP, gdzie zostanie udostępniony w katalogu 

usług. Rodzice, którzy zechcą skorzystać z tej formy zgłoszenia urodzenia 

dziecka, powinny być wyposażeni w kwalifikowany podpis elektroniczny lub 

profil zaufany. Odebranie dokumentu w formie elektronicznej wymaga również 

posiadania narzędzia do wizualizacji przesłanego dokumentu. 

Adres skrzynki podawczej ePUAP podany jest na głównej stronie Biuletynu 

Informacji Publicznego Urzędu Miejskiego w Głogowie.       

 

Załączniki: Upoważnienie dla pełnomocnika do zgłoszenia urodzenia dziecka w urzędzie. 
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Autor: Mirosław Vetter 

 

 

 

 

 

 


