Zatgcznik do regulaminu publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Gtogowie

Symbol karty:
KARTA USLUG

Nazwa ustugi: 2.USC.2
ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Urzad Miejski
w Glogowie

Cel ustugi: Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka

Kogo dotyczy? | Zgltoszenia urodzenia dziecka dokonuja:
*ojciec lub matka, posiadajacy petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych,
sprzedstawiciel ustawowy lub opiekun matki,
spelnomocnik (osoba upowazniona przez rodzicow dziecka)

Podstawy Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.

prawne: z 2016 r., poz. 2064 z pézn. zm.), Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827), Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 657), Ustawa o $wiadczeniu ushug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2016r., poz. 1030 z p6zn. zm.)

Wymagane 1. Dokumenty tozsamosci rodzicéw dziecka:

dokumenty: - dowod osobisty lub paszport — do wgladu

2. Oswiadczenie rodzicow o nadanych imionach (w przypadku rejestracji
urodzenia dziecka przez osobg upowazniong).

3. Pelnomocnictwo — w przypadku zgloszenia urodzenia dziecka przez
petnomocnika.

4. odpis skrocony aktu matzenstwa rodzicéw dziecka.

5. przy zgloszeniu urodzenia dziecka ze zwigzku poza matzenskiego, matka
dziecka przedklada, w zaleznosci od stanu cywilnego, odpis skrocony aktu
urodzenia, odpis skrocony aktu malzenstwa z adnotacja o rozwigzaniu
malzenstwa, odpis skrécony aktu zgonu matzonka.

Ojciec dziecka — odpis aktu urodzenia.

Posiadanie odpiséw aktow stanu cywilnego, o ktorych mowa w pkt. 4 1 5
jest obowigzkowe, jezeli rejestracja urodzenia dziecka odbywa si¢ za granica.
Podstawa sporzadzenia aktu urodzenia jest karta urodzenia dziecka oraz protokot
zgltoszenia urodzenia.

Czas realizacji:

Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka nast¢gpuje niezwlocznie, gdy wymagane
akty stanu cywilnego rodzicéw dziecka znajduja si¢ w miejscowych ksiegach.
Jezeli akty stanu cywilnego rodzicow dziecka, o ktorych mowa wyzej
sporzadzone zostaly w innym USC, sprawa jest zalatwiana niezwlocznie po
zrealizowaniu zlecenia przeniesienia aktow do krajowego Rejestru Stanu
Cywilnego przez USC miejsca ich sporzadzenia.

Urzad Stanu Cywilnego posiadajacy ksigege stanu cywilnego wykonuje zlecenie
w terminie ustawowym do 10 dni.

Optaty:

esporzadzenie aktu urodzenia oraz wydanie 1 odpisu skroconego po
sporzadzeniu aktu urodzenia jest wolne od opfat.

eoplata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzajagcego udzielenie
pelnomocnictwa dla osoby zalatwiajacej sprawe (z  wylaczeniem
pelnomocnictwa udzielanego malzonkowi, wstgpnemu, zstegpnemu lub
rodzenstwu) — 17,00 zt.




Optate skarbowa nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w Glogowie, badZ w kasie Starostwa Powiatowego ul. Sikorskiego 21, gdzie swa
siedzibe¢ ma Urzad Stanu Cywilnego, w godzinach 8.00 — 14.30.

Tryb Nie przystuguje
odwotawczy:
Rezultat Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydawany jest jeden odpis skrocony aktu

realizacji ushugi:

urodzenia oraz powiadomienie o nadaniu numeru PESEL.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Urzad Stanu Cywilnego (USC); 67-200 Gtogow, ul. Sikorskiego 21, pok. 11
tel. 76 72-65-603 lub 76 72-65-600

Dodatkowe
informacje:

Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ w urzedzie stanu cywilnego
wlasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka:

- w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia,

- w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia.

Jezeli osoby uprawnione nie dokonajg zgloszenia urodzenia w terminie 21 dni
od dnia sporzadzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
karty martwego urodzenia, kierownik urzedu stanu cywilnego ma obowiazek
sporzadzenia aktu z urzedu na podstawie karty urodzenia albo karty martwego
urodzenia, z jednoczesnym nadaniem imienia dziecku i zamieszczeniem
adnotacji o sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicow dziecka o jego
sporzadzeniu.

Rodzice moga ztozy¢ przed kierownikiem USC, o§wiadczenie o zmianie imienia
lub imion dziecka, w terminie 6 miesi¢cy od dnia sporzadzenia aktu urodzenia.
Oswiadczenie o zmianie imienia rodzice dziecka mogg zlozy¢
w dowolnym urzedzie stanu cywilnego. Wymagana jest obecnos¢ obojga
rodzicow.

Z dniem 1 czerwca 2018r zgtoszenie urodzenia dziecka bedzie mozna dokonac
droga elektroniczng. Zgloszenia urodzenia dziecka bgeda mogli dokona¢ rodzice
dziecka z uregulowang sytuacja prawng dziecka (rodzice sa matzenstwem).
Formularz elektronicznego zgloszenia bgdzie mozna przesta¢ do USC miejsca
urodzenia dziecka poprzez ePUAP, gdzie zostanie udostgpniony w katalogu
ustug. Rodzice, ktorzy zechca skorzysta¢ z tej formy zgloszenia urodzenia
dziecka, powinny by¢ wyposazeni w kwalifikowany podpis elektroniczny lub
profil zaufany. Odebranie dokumentu w formie elektronicznej wymaga réwniez
posiadania narzedzia do wizualizacji przestanego dokumentu.

Adres skrzynki podawczej ePUAP podany jest na gtdéwnej stronie Biuletynu
Informacji Publicznego Urzedu Miejskiego w Glogowie.

Zataczniki:

Upowaznienie dla pelnomocnika do zgloszenia urodzenia dziecka w urzegdzie.
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